STAJ HAREKET SEMASI
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Program Bagkani

Staj defteri ve evraklarinin alimi Bo6liim Sekreterliginden
(Mali isler) Tarih, say1 alim iglemleri

Staja Baglama

|

30/"60 Staj Bitimi

Program Bagkanina arz
Sina giini

*
Arifiye Meslek Yiiksek Okuluna aittir.

STAJDA TAKIiP EDILECEK YONTEM

1- Ogrenci staj evraki almak igin Boliim Sekreterligine miiracaat eder.

2- Bu evraki (Isletmeye) kuruma onaylatip Program Baskanina teslim eder. Program Baskani da staj
Defterinin kuruma yazilan ilgili bélimiinii doldurur. Boliim Sekreterligi evrak ¢ikis numarasini
Kaydettikten sonra defteri 6grenciye teslim eder. Boylece staja baslamaya hazir hale gelir.
Ogrenci Staja Basladiginda;

3- Staj programu ve staj yonergesi dogrultusunda defterin 6zge¢mis formunu, staj raporunu, staj egitim takvimi ve staj egitim
dosyasini (kontrol sonucunu boliim yetkilisinin imza ve kagesinin imza ve kasesiyle birlikte) doldurur. Defter yetersiz
kaldiginda ek dosya tanzim edilebilir.

4- Isveren kurum genel degerlendirme formunu onayladiktan sonra staj isveren raporunu diizenler ve kapali zarf icinde

ogrenciye teslim eder.

5- Staj defteri ve staj isveren raporunu 6grenci, staj degerlendirme giiniinde program baskanima getirir. Staj komisyonu
Belirlenen giinde 6grenciyi sinava tabi tutar. Defterin ilgili boliimiiniin kabuliinii onaylandiktan sonar ¢ekip alarak boliim
boliim sekreterlige zimmetle teslim eder. Defter program baskaninda saklanmak tizere kalir.

6- Boliim sekreterligi ilgili evraki 8grencinin sahsi dosyasina konmak iizere 6grenci islerine zimmetle teslim eder.




